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____________________________ 
Ciudad y Fecha. 
 
 
 
 
Señores: 
EMPA INGENIERIA S. A. S. 
Ciudad 
 
Respetados señores: 
 
Me permito solicitar mis vacaciones, así: 
 
 
 
 

Días Fecha de Inicio Fecha Final Periodos a los que corresponde 

 
 
 

   

 
 
 
En mi periodo de vacaciones seré reemplazado por: __________________________________ 
 
 
 
Cordial Saludo,  
 
 
 
 
______________________________ 
C. C. No.  
 
 
 
Visto Bueno de quien Autoriza: 
 
________________________________ 
 
 
 
 
 


